ชื่อโครงการ   การจัดทำระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document)

หลักการและเหตุผล
เดิมจังหวัดxxxxได้บริหารจัดการงานสารบรรณ โดยใช้สมุดลงทะเบียนรับหนังสือ สมุดลงทะเบียน
ส่งหนังสือ และใช้การส่งหนังสือถึงหน่วยงานต่าง ๆ โดยใช้จดหมายปิดผนึกติดแสตมป์ ทำให้เกิดการล่าช้า สิ้นเปลืองกระดาษ แสตมป์ น้ำมันเชื้อเพลิงและการบำรุงรักษารถยนต์ ใช้บุคลากรส่งจดหมายที่ไปรษณีย์และ
นำสารส่งเอง 
ด้วยเหตุผลดังกล่าวข้างต้น จังหวัดxxxxจึงเห็นความสำคัญและความจำเป็นในการบริหารจัดการระบบสารบรรณ โดยใช้ระบบอิเล็กทรอนิกส์  ในการรับ ลงทะเบียนหนังสือรับ ลงทะเบียนหนังสือส่ง ซึ่งสำนักงานจังหวัดได้เคยจัดทำระบบไว้แล้ว แต่ไม่ได้นำมาใช้เนื่องจากบุคลากรขณะนั้น ไม่มีความรู้ความเข้าใจ นับจนถึงปัจจุบัน ระบบดังกล่าวจึงล้าสมัยแล้ว อีกทั้งผู้ว่าราชการจังหวัดxxxxมีนโยบาย ที่จะนำระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารมาพัฒนาใช้ภายในองค์กรในการบริหารจัดการด้านต่าง ๆ ของส่วนราชการ            ในจังหวัดให้ครอบคลุมส่วนราชการในศูนย์ราชการและนอกศูนย์ราชการทุกแห่งในจังหวัดxxxx เพื่อให้เกิดความสะดวก รวดเร็ว ประหยัดงบประมาณ ลดความซ้ำซ้อนการบริหารจัดการงานสารบรรณในองค์กรแบบเดิม อีกทั้งเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุดในการทำงาน
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) ประกอบด้วย ระบบงานทะเบียนรับหนังสือ ระบบงานทะเบียนส่งหนังสือ และระบบจัดส่งและรับจดหมายของส่วนราชการ ดังนี้ 
ระบบทะเบียนหนังสือรับ
เป็นระบบทำการบันทึกรายการหนังสือ (จดหมาย) ที่ส่งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดxxxx (จ.xxxx) โดยบันทึกส่งผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ตและอินทราเน็ต เก็บรายละเอียดของหนังสือเข้าพร้อมกับหน่วยงานปฏิบัติ โดยที่หน่วยปฏิบัติ (หน่วยงานเจ้าของหนังสือ) สามารถตรวจสอบสถานะหนังสือถึงจังหวัดxxxx 
ในแต่ละวันผ่านหน้ารายงานสถานะของเว็บไซต์ หลังจากที่หน่วยปฏิบัติได้รับทราบแล้วสามารถให้เจ้าหน้าที่เดินทางเข้ามารับหนังสือได้ทันที  โดยลงลายมือชื่อรับจากสำนักงานจังหวัดเป็นหลักฐาน ซึ่งการจัดระบบ
รับหนังสือเข้า (จดหมายถึง ผวจ.xxxx) เช่นนี้ จะเป็นการลดภาระหน้าที่ของหน่วยงานต่าง ๆ ในกรณีที่ต้องให้เจ้าหน้าที่เดินทางเข้ามาตรวจสอบหนังสือ (จดหมาย) เข้าของหน่วยงานที่ศูนย์ราชการจังหวัด / ศาลากลางจังหวัดทุกวัน
ระบบทะเบียนหนังสือส่ง
เป็นระบบที่สามารถลงทะเบียนเลขหนังสือส่งที่ออกจากจังหวัดxxxxไปยังส่วนราชการต่าง ๆ ตามระเบียนสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.2506  โดยบันทึกส่งผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เนตและอินทราเนต พร้อมทั้งจัดเก็บข้อมูลเป็นฐานข้อมูล เพื่อเป็นการลดภาระให้เจ้าหน้าที่เดินทางจากหน่วยปฏิบัติไป
ออกเลขหนังสือที่ศูนย์ราชการ / ศาลากลางจังหวัด ในการทำให้ประหยัดเวลาและพลังงานเชื้อเพลิง ทั้งนี้ ระบบฐานข้อมูลจะสามารถจัดเก็บและรายงานเป็นสถิติได้ทั้งปี และสามารถตรวจสอบได้
ระบบจัดส่งหนังสือเวียน
เป็นระบบที่สามารถส่งหนังสือไปยังหน่วยงานหลายหน่วยงานตามภารกิจได้เพียงครั้งเดียว และจะถูกบันทึกเก็บไว้ในระบบฐานข้อมูลกลาง เพื่อจัดเก็บเป็นสถิติ ทั้งนี้ ระบบจะช่วยให้จังหวัดสามารถประหยัดต้นทุนในการสื่อสารแต่ละปี และยังเป็นการสนับสนุนการลดปริมาณกระดาษที่ใช้งานเป็นจำนวนมากในแต่ละปีได้
วัตถุประสงค์
1. เพื่อให้ผู้ใช้งานของส่วนราชการทุกแห่งในจังหวัดxxxx มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระบบงานสารบรรณ งานทะเบียนรับ-ส่งหนังสือ และหนังสือเวียน โดยการนำเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารมาใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุด
2. เพื่อให้ส่วนราชการทุกแห่งในจังหวัด มีระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) ที่พัฒนาแล้วนำมาใช้อย่างมีประสิทธิภาพ  สะดวกรวดเร็ว  ประหยัดงบประมาณ และลดความซ้ำซ้อนขั้นตอนการทำงาน
3. เพื่อสะดวกในการสืบค้นหนังสือที่ส่งมายังจังหวัดและหนังสือที่ส่งออกจากจังหวัด โดยทราบข้อมูลของหนังสือที่จะสืบค้น เพียงเล็กน้อย ซึ่งบางครั้งอาจทราบเพียงวัน เดือน ปี ของหนังสือ หรือทราบเพียงเลขที่หน่วยงานที่ออกหนังสือ หรือทราบเพียงชื่อเรื่องของหนังสือ ก็สามารถค้นหาได้ 
กลุ่มเป้าหมาย

เจ้าหน้าที่ผู้ใช้งานของส่วนราชการทุกแห่ง ทั้งส่วนภูมิภาค ส่วนกลาง และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในจังหวัดxxxx
ระยะเวลาการดำเนินการ

ปีงบประมาณ 2552
งบประมาณ

จำนวน   350,000 บาท  โดยใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 2552 การใช้จ่ายในการบริหารจัดการของจังหวัด
วิธีการดำเนินการ
1. จ้างเหมาที่ปรึกษารายเดิมที่ได้จัดทำระบบไว้แล้ว ทำการพัฒนาระบบให้ทันสมัยต่อภาวะการณ์ปัจจุบัน
2. จัดอบรมผู้ใช้ระบบทุกส่วนราชการ (ส่วนภูมิภาค, ส่วนกลาง, อปท.) พร้อมกันทุกแห่ง จำนวน 1 ครั้ง
3. จัดอบรมรายละเอียดของระบบ และมอบรหัสผ่านของระบบตามที่ Admin  ของ สนจ.xxxx. กำหนด โดยจัดอบรมครั้งละ 15 คน จนกว่าจะครบทุกส่วนราชการ ซึ่งการอบรมรายละเอียดของระบบทุกครั้ง ผู้เข้าอบรมจะต้องนำเครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook) มาด้วย
หน่วยงานที่รับผิดชอบโครงการ

สำนักงานxxxxxxxx 
ประโยชน์ที่จะได้รับ
1. ส่วนราชการทุกแห่งตามกลุ่มเป้าหมาย มีระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document)    ใช้งานได้
2. มีการสืบค้นข้อมูลอย่างรวดเร็ว ลดความซ้ำซ้อน และประหยัดงบประมาณ
3. บุคลากรได้รับความรู้ความเข้าใจในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) ที่ทันสมัย
ผู้เสนอโครงการ







(ลงชื่อ).....................................................






 (นาxxxxxxxxxxxx)
ความเห็นของฝ่ายเลขานุการ
................................................................................................................................................................................. ................................................................................................................................................................................





(ลงชื่อ).....................................................






 (xxxxxxxxxxxxxxx)
ผู้ให้ความเห็นชอบโครงการ
........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................






(ลงชื่อ).....................................................






   (นายxxxxxxxxxxxxxxxx)
ผู้อนุมัติโครงการ
........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................






(ลงชื่อ).....................................................






   (นายxxxxxxxx)
